АДМИНИСТРАЦИЯ

Каменно - Балковского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
№ 16
26.01.2016                                                  
х. Каменная Балка
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»
   В соответствии с  Федеральным законом  от  06.10.2003 №131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  со статьей 12 Федерального закона от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», протоколом заседания комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг и организации межведомственного взаимодействия в Ростовской области от 17.07.2015 № 2,  руководствуясь Уставом муниципального образования,  Администрация Каменно-Балковского сельского поселения
 ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» (приложение).

         2. Обнародовать настоящее постановление  на официальном сайте Администрации Каменно-Балковского сельского поселения  в сети Интернет. 

 3. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования.
 4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста первой категории Лобаченко С.Б.
 Глава Каменно-Балковского
 сельского поселения


                               Л.Н. Вакульчик

Приложение 

к постановлению Администрации 

 Каменно-Балковского сельского

 поселения от 26.01.2016 № 16
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, и определяет сроки и последовательность действий специалиста имущественных и земельных отношений Администрации Каменно-Балковского сельского поселения  при предоставлении указанной муниципальной услуги. 

1. Общие положения
1.1 Предмет регулирования.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при продаже земельного участка  без проведения торгов.

1.2. Круг получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» являются:

- физические лица;

- юридические лица.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Каменно-Балковского сельского поселения (далее - Администрация), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения специалиста Администрации Каменно-Балковского сельского поселения, почтовом адресе для направления документов и обращений, о справочных телефонных номерах для обращений представлены в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Каменно-Балковского сельского поселения http://www.kamb61.ru/
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах. 

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее 10 дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом подразделения Администрации, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- месторасположение, график (режим) работы, номер телефона, адрес Интернет-сайта и электронной почты по которому заявители могут получить информацию о документах, необходимых для получения муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями (извлечения);

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- блок-схема (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- образец заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту);

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Прием (выдача) документов и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется:
- сотрудниками Администрации Каменно-Балковского сельского поселения в соответствии со следующим графиком:

Понедельник, вторник, четверг с 08.00 до 16.00

Перерыв с 12.00 до 13.00

Суббота, воскресенье – выходные.

- сотрудниками МФЦ:

Понедельник, вторник, среда, четверг с 8.00 до 19.00;

Пятница с 8.00 до 18.00;

Суббота с 8.00 до 14.00.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - 
«Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» предоставляет Администрация Каменно-Балковского сельского поселения.

В предоставлении муниципальной услуги может быть задействовано МФЦ.  

В целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

- Орловским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области;

- Орловским отделом Федерального государственного бюджетного учреждения «Земельная кадастровая палата» по Ростовской области;

- Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 9 по Ростовской области;
- иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.

Для получения услуги, граждане или юридические лица обращаются в Администрацию Каменно-Балковского сельского поселения  или в МФЦ с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность без торгов.
2.3. Описание результата предоставления услуги.

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- договор купли-продажи земельного участка;

- принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в силу оснований, установленных действующим законодательством;

-  принятие решения о возврате принятого пакета документов в случае нарушения порядка обращения, установленного настоящим административным регламентом.

2.3.2.  Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем  следующих документов:

- договора купли-продажи земельного участка;

- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

        Срок предоставления услуги составляет 30 дней. В случае если решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка не принималось при предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного  строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности – не более 67 дней, в том числе: 30 дней на опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей или принятия решения об отказе в предоставлении земельного участка в соответствии со статьей 39.16 ЗК РФ. Если не было альтернативных заявлений: 30 дней со дня опубликования извещения – подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах, их подписание и направление заявителю. Если поступило альтернативное предложение: 7 дней с момента поступления заявления – принятия решения об отказе в предоставлении земельного участка обратившемуся лицу и о проведении аукциона. 

2.5.  Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги регулируется и осуществляется в соответствии с:

- Земельным кодексом от 25.10.2001 №136-ФЗ (ст.39.3, 39.14, 39.17, 39.18);

- Приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 №1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

- Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов». 

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

      Перечень документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги указан в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в приеме документов может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.9. Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации или МФЦ в день поступления запроса.

         Максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. 

Помещение должно соответствовать требованиям, обеспечивающим:

- условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств с обязательным выделением мест парковки для инвалидов и возможностью посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, имеются информационные стенды.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Основными принципами предоставления муниципальной услуги являются:

- правомерность предоставления муниципальной услуги;

- заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

- открытость деятельности Администрации Каменно-Балковского сельского поселения;

-доступность обращения за предоставлением муниципальных услуг и предоставления муниципальных услуг, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

- возможность получения муниципальных услуг в электронной форме, если это не запрещено законом.
При получении муниципальной услуги заявители имеют право на:

- получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- получение  муниципальных услуг в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

- досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги;

- получение муниципальной услуги в многофункциональном центре (МФЦ) в соответствии с соглашениями, заключенными между МФЦ и Администрацией Каменно-Балковского сельского поселения.

Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах.

Допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

Допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н.
Оказание сотрудниками,  предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 
в электронной форме

3.1.  Административные процедуры, последовательность административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»  включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и прилагаемых документов;

- регистрация и  рассмотрение заявления;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо о возврате принятого пакета документов, в случае нарушения порядка обращения, установленного настоящим административным регламентом;

-  оформление договора купли-продажи;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 4 к Административному регламенту).

Последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги представлена блок-схемой в Приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
Заинтересованное лицо обращается в Администрацию с заявлением о продаже земельного участка  без проведения торгов (Приложение № 3 к Административному регламенту).

К заявлению прикладывается необходимый пакет документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

При предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, должностное лицо Администрации, осуществляющее прием документов, проверяет срок действия документа; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документах, представленных для прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

В ходе приема документов от заинтересованного лица должностное лицо осуществляет проверку представленных документов на предмет:

-наличия всех необходимых документов для получения муниципальной услуги;

-наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть сформировано сотрудником, осуществляющим прием заявления, с использованием программных средств. В этом случае заинтересованное лицо своей рукой на заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

          В случае отсутствия замечаний специалист готовит:

-  необходимый материал, для проведения рыночной оценки годовой арендной платы;

- проект постановления о предоставлении в аренду;

- проект договора аренды;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду.
3.2. Результат предоставления муниципальной услуги. 

Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора купли-продажи земельного участка.

4.Формы контроля за исполнением Административного регламента.

4.1. Формами контроля за исполнением административных процедур являются текущие и периодические проверки.

Проверки проводятся с целью предупреждения, выявления и устранения нарушений требований к качеству, в том числе  к порядку  и сроку предоставления муниципальной услуги, допущенных специалистом земельных и имущественных отношений Администрации Каменно-Балковского сельского поселения при выполнении ими административных действий.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Каменно-Балковского сельского поселения   (далее - Глава).

4.3.Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.4.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.5.
В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6.
Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.7. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в  административном регламенте. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также его должностных лиц.

       5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

        1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации Каменно-Балковского сельского поселения: sp29307@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации Каменно-Балковского сельского поселения http://www.kamb61.ru/.
Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»

Сведения 

об органе, уполномоченном на предоставление муниципальной услуги 

	Наименование муниципального образования
	Каменно-Балковское сельское поселение

	Почтовый адрес (юридический)
	 347505, Ростовская область,

Орловский  район, х. Каменная Балка,                 пер. Центральный, 1

	ФИО Главы Каменно-Балковского сельского поселения
	Вакульчик Людмила Николаевна

	Телефон и факс приемной 
	8(86375)44-6-17, факс: 8(86375)44-6-19

	Официальный сайт Администрации Каменно-Балковского сельского поселения
	http://www.kamb61.ru/


	Адрес электронной почты
	sp29307@donpac.ru


Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной            услуги

1.Заявление - оригинал.
2. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов -  копия при предъявлении оригинала:

2.1. Для лиц, с которыми заключен договор о комплексном освоении территории:

2.1.1.Договор о комплексном освоении территории

2.1.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, либо
2.1.2.2.кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке

2.1.3.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или
2.1.3.2.уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.1.4.Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории

2.1.5.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.2. Для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства:

2.2.1.Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации: выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о принятии в члены некоммерческой организации)

2.2.2.Решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю: выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о распределении земельного участка заявителю)

2.2.3.Договор о комплексном освоении территории

2.2.4.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо
2.2.4.2.Кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке

2.2.5.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или
2.2.5.2.Уведомление об отсутствии в ЕГРП сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.2.6.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.3.Для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества, дачного хозяйства:

2.3.1.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕРГП: решение суда - копия.

2.3.2.Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации: выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о принятии в члены некоммерческой организации).

2.3.3.Решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю: выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о распределении земельного участка заявителю).

2.3.4.1. Утвержденный проект межевания территории или 

2.3.4.2. проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории).

2.3.5.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо
2.3.5.2. кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.3.6.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или
2.3.6.2.уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.3.7.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

2.4.Для некоммерческих организаций, созданных гражданами, которым предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства: 

2.4.1.Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования: выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования.

2.4.2.Договор о комплексном освоении территории.

2.4.3.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо
2.4.3.2.кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.4.4.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или
2.4.4.2. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.4.5.Выписка из ЕГРЮЛ.

2.5.Для юридических лиц, которым предоставлен земельный участок для ведения дачного хозяйства:

2.5.1.Решение органа юридического лица о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования: выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящего к имуществу общего пользования.
2.5.2.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП: решение суда -  копия.

2.5.3.1.Утвержденный проект межевания территории или
2.5.3.2. проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории).

2.5.4.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо
2.5.4.2. кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.5.5.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или
2.5.5.2. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.5.6.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.Для собственников здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении:

2.6.1.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение, либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП:

2.6.1.1. регистрационного удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации права на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации), 

2.6.1.2. договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом),

2.6.1.3. договор дарения (удостоверенный нотариусом),

2.6.1.4. договор мены (удостоверенный нотариусом),

2.6.1.5. договор ренты (удостоверенный нотариусом),

2.6.1.6. договор пожизненного содержания с иждивением (удостоверенный нотариусом),

2.6.1.7. решение суда о признании права на объект,

2.6.1.8. свидетельство о праве на наследство по закону (выданное нотариусом),

2.6.1.9. свидетельство о праве на наследство по завещанию (выданное нотариусом).

2.6.2.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП:

2.6.2.1.Государственный акт на право пожизненного наследуемого владения (право постоянного (бессрочного) пользования землей (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

2.6.2.2.Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

2.6.2.4.Свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов),

2.6.2.5.Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданный земельным комитетом, администрацией МО),

2.6.2.6.Типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование земельного участка под строительство индивидуального жилого дома на праве личной собственности (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

2.6.2.7.Решение суда.

2.6.3.Сообщение заявителя (заявителей) содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных), номеров и адресных ориентиров.

2.6.4.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо
2.6.4.2. кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.5.1.Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке или
2.6.5.2. кадастровый паспорт помещения (в случае обращения собственника помещения в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке).

2.6.2.1.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок.

2.6.6.1.2.Выписка из ЕГРП о правах на объекты недвижимого имущества, расположенные на земельном участке или
2.6.6.1.3. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.6.7.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.6.8.Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

2.7.Для юридических лиц, использующих земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования:

2.7.1.Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП:
2.7.1.1.Государственный акт на право постоянного (бессрочного) пользования землей (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

2.7.1.2.Свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов).

2.7.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо
2.7.2.2. кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.7.3.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или
2.7.3.2. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых правах на указанный земельный участок.

2.7.4.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.8.Для крестьянских (фермерских) хозяйств или сельскохозяйственных организаций, использующих земельный участок, находящийся в муниципальной собственности и выделенный в счет земельных долей, находящихся в муниципальной собственности:

2.8.1.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо
2.8.1.2. кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.8.2.1.Выписка  из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или
2.8.2.2. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.8.3.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.8.4.Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

2.9.Для граждан или юридических лиц, являющихся арендатором земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства:

2.9.1.Документы, подтверждающие использование участка в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2012 №101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»: акт обследования земельного участка, выданный органом местного самоуправления.

2.9.2.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо
2.9.2.2. кадастровая выписка испрашиваемом земельном участке.

2.9.3.Выписка из ЕГРП о правах  на приобретаемый земельный участок.

2.9.4.Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.9.5.Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

2.10.Для граждан, подавших заявление о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств для осуществления крестьянскими (фермерским) хозяйством его деятельности:

2.10.1.1.Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо
2.10.1.2. кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.10.2.1.Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или
2.10.2.2. уведомление об отсутствии  в ЕГРП запрашиваемых сведений о запланированных правах на указанный земельный участок.

3.Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя - копия при предъявлении оригинала;

3.1.Для представителей физического лица:

3.1.1.Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на предоставление интересов заявителя;

3.1.2.Свидетельство о рождении;

3.1.3.Свидетельство об усыновлении;

3.1.4.Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя. 

3.2.Для представителей юридических лиц:

3.2.1.Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;

3.2.2.Определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления).

4. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо) – копия при предъявлении оригинала.
5.Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя - копия при предъявлении оригинала:

5.1.Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации).

5.2.Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации).

5.3.Паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации.

Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»

	
	        Главе Каменно-Балковского сельского поселения

______________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

О предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов

От ___________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, организационно-правовая форма

_____________________________________________________________________________

юридического лица/Ф.И.О. физического лица) (далее - заявитель)

ОГРН записи   о    государственной    регистрации   юридического   лица в ЕГРЮЛ   или  индивидуального      предпринимателя/паспортные       данные    физического лица: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Местонахождение юридического лица:____________________________________________  _____________________________________________________________________________

Почтовый адрес заявителя (для связи с заявителем): ________________________________

_____________________________________________________________________________ телефоны заявителя:__________________ адрес электронной почты __________________
Семейное положение (для граждан): _____________________________________________

Прошу предоставить земельный участок для ____________________________________ _____________________________________________________________________________

(цель использования земельного участка)
Испрашиваемое право__________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Условия предоставления (за плату, бесплатно) _____________________________________

Сведения о земельном участке: площадь: _______________ кв. м,

Кадастровый номер земельного участка ___________________________________________

Местоположение: _____________________________________________________________,

_____________________________________________________________________________
другие характеристики: _________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории ________________________________________________________

Реквизиты  решения об утверждении проекта межевания территории,  документа территориального планирования или проекта планировки территории ________________________
_____________________________________________________________________________

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка  _____________________________________________________________________________

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов _________________

_____________________________________________________________________________

На земельном участке расположены:

	N 
	Наименование объекта 
	Правоустанавливающие документы
	Площадь объекта

	1 
	
	
	

	2 
	
	
	


Заявитель: _______________________________________         _________________

(Ф.И.О., наименование организации)          (печать, подпись)
"___"__________ 20_____ г.

Мною подтверждается:

- представленные документы получены в порядке, установленном  действующим законодательством;

- сведения, содержащиеся в представленных документах, являются достоверными.

Лицо,  предоставившее  заведомо  ложные сведения или поддельные документы, несет  ответственность  в  соответствии  с   Уголовным   кодексом   Российской Федерации.

Я, даю свое согласие администрации Каменно-Балковского сельского поселения на обработку своих персональных данных, то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в ФЗ №152 от 27.07.2006 г., а также на передачу такой информации третьим лицам в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством. Настоящее согласие действует бессрочно и может быть отозвано Заявителем в любой момент по соглашению сторон. 

Заявитель: __________________________________________/ ________________

(Ф.И.О.)                                              (подпись)
Приложение № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»

Уведомление

об отказе в предоставлении  муниципальных услуг

№ _______ от _________________

 ________________________________________________________________

                              (полное наименование юридического лица или Ф.И.О. гражданина)

       (адрес регистрации юридического лица или место регистрации гражданина)

 обратилось за предоставлением муниципальной услуги ________________________________________________________________

________________________________________________________________

Заявление о предоставлении муниципальной услуги принято «____»________20___г., зарегистрировано № _____.

По результатам рассмотрения заявления принято решение: отказать в предоставлении муниципальной услуги________________________________
__________________________________________________________________ в соответствии с __________________________________________________

________________________________________________________________

               (причина отказа в назначении с ссылкой на действующее законодательство)

___________________________________________________________________________
Подпись руководителя 

Работник _______________

Телефон ________________

Экземпляр решения получил: ______________(_________________________)

                                                                                              подпись                                           расшифровка подписи

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(номер и дата доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя (в случае получения решения представителем заявителя)

«____» ___________ 20 _____ г.

(дата получения решения)

Приложение № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги

«Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена,  без проведения торгов»













Начало предоставления услуги: прием от заявителя документов





Возврат документов





Первичная проверка документов 





Рассмотрение документов





да








Отказ в предоставлении услуги 





Отсутствуют основания для отказа





нет





Завершение предоставления услуги: получение отказа





Завершение предоставления услуги: получение договора купли-продажи








