АДМИНИСТРАЦИЯ

Каменно- Балковского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 237
26.11.2013г.                                                                                 х. Каменная Балка
Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 676 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг Администрация Каменно-Балковского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения» (прилагается).

           2. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования (обнародования).

           3.Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

И.о. Главы Каменно-Балковского
сельского поселения
               

             Л.В.Борзило
Приложение

к постановлению Администрации

Каменно-Балковского сельского поселения

                                                    от 26.11.2013 № 237
Административный регламент 
 по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент Администрации Каменно-Балковского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения» (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Каменно-Балковского сельского поселения , а также порядок взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти при предоставлении в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения.

Прием заявлений осуществляется  Администрацией Каменно-Балковского сельского поселения Орловского района Ростовской области (далее Администрация) 
1.2. Получателями муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения» являются граждане (физические лица), юридические лица и индивидуальные предприниматели, обратившиеся с письменным заявлением, поданным лично или через законного представителя (далее – заявители).

1.3. Администрация при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения» для формирования полного пакета документов взаимодействует с:

1.3.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации.

1.3.2. Отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области (далее – Росреестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляет Администрация Каменно-Балковского сельского поселения Местонахождение Администрации Каменно-Балковского сельского поселения (приложение 1) настоящего регламента.  
 2.3 Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия, служит регистрация документов, указанных в п.п.2.6.1., 2.6.2. административного регламента, в  Администрации для получения муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги – выдача заявителю документов о предоставлении в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения, либо выдача уведомления об отказе в оформлении документов по указанной муниципальной услуге – в случаях, предусмотренных п.2.8. административного регламента.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 60 календарных дней со дня регистрации заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ.

2.5.2. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 №14-ФЗ.

2.5.3. Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ 
2.5.4. Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».
2.5.5. Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

2.5.6. Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

2.5.7. Федеральный закон от 30.06.2006 № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества».

2.5.8. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.5.9. Областной закон от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области».  
2.5.10. Настоящий административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

2.6.1. Письменное заявление (приложение 3 к административному регламенту). 

2.6.2. Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно:
- документ, удостоверяющий личность;
- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица (если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей));
- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на здание, строение, сооружение (если право на такое здание, строение, сооружение признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП));
- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на приобретаемый земельный участок (если право на данный земельный участок признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП);

- документ, подтверждающий обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка;
- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.
2.6.3. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
- справка о постановке заявителя на учет в налоговом органе с указанием идентификационного номера налогоплательщика (ИНН), запрашиваемая в Федеральной налоговой службе Российской Федерации;
- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, запрашиваемые в Федеральной налоговой службе Российской Федерации;
- выписка из ЕГРП о наличии (отсутствии) зарегистрированного права на объект недвижимости, запрашиваемая в Росреестре;

- выписка из ЕГРП о правах на земельный участок, запрашиваемая в Росреестре;

- уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок, запрашиваемое в Росреестре;

- кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке, запрашиваемые в Росреестре.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. Заявка подана лицом, в отношении которого законодательством Российской Федерации установлены ограничения в приобретении в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.
2.7.2. Отсутствие одного из документов, указанных в п.п.2.6.1., 2.6.2. административного регламента. 

2.7.3. Несоответствие хотя бы одного из представленных документов, по форме или содержанию, требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание, за исключением тех случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги.

2.7.4. Обращение за получением муниципальной услуги лица, не уполномоченного надлежащим образом.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.8.1. Предоставление заявителем недостоверных или неполных сведений в документах.
2.8.2. Запрет на предоставление земельных участков в собственность, установленный земельным законодательством.
2.9. Муниципальная услуга предоставляется заявителю на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут, а при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут. 

2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.12. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы:

2.12.1. В  Администрации Каменно-Балковского сельского поселения:
- информационными стендами;
- стульями и столами для возможности оформления документов.
2.13. Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц Администрации, уполномоченных на ведение приема.

2.14. Места ожидания в очереди оборудованы столами, стульями и информационными стендами.
2.15. Каждое рабочее место должностного лица  уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством.

При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного входа и выхода должностных лиц уполномоченных на предоставление муниципальной услуги, из помещения при необходимости.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.18.1. Показателями доступности являются информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги:

- наличие административного регламента;

- наличие информации о предоставлении муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах.

2.18.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

- соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;

- количество документов, получаемых Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги согласно административному регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав административных процедур:

3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов.

3.1.2. Рассмотрение документов и заявления.
3.1.3. Подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно.

3.1.4. Подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка.

3.1.5. Выдача готовых документов заявителю.
3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

3.2.1. Заявитель обращается с заявлением и документами, указанными в п.п.2.6.1., 2.6.2. административного регламента, к должностному лицу Администрации , уполномоченному на прием и регистрацию заявления и документов.

Должностное лицо Администрации, уполномоченное на прием и регистрацию заявления и документов, в течение 15 минут проверяет наличие документов, их соответствие требованиям, установленным законодательством, согласно п.2.7. административного регламента.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Администрации, уполномоченное на прием и регистрацию заявления и документов, отказывает заявителю в приеме заявления и документов, указанных в п.п.2.6.1., 2.6.2. административного регламента.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Администрации, уполномоченное на прием и регистрацию заявления и документов, сверяет оригиналы документов с представленными копиями, заверяет штампом «копия верна», ставит дату и подпись, печатает заявление и регистрирует  его, информирует заявителя о сроках рассмотрения заявления. 

Заявитель также вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в п.п.2.6.3. административного регламента. Если данные документы заявителем представлены не были, Администрация  запрашивает документы самостоятельно в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 6 рабочих дней.
Результатом выполнения данной административной процедуры является сформированный пакет документов для предоставления муниципальной услуги.

3.2.2. Должностное лицо Администрации, уполномоченное прием и передачу документов, обеспечивает передачу заявления и документов в течение 1 рабочего дня Главе Каменно-Балковского сельского поселения (далее Главе)  для рассмотрения.

Глава рассматривает документы и заявление в течение 1 рабочего дня.

Должностное лицо Администрации, уполномоченное прием и передачу документов, обеспечивает получение рассмотренного Главой заявления и документов в течение 1 рабочего дня и принимает документы на исполнение    в целях подготовки проекта постановления.
3.2.3. Должностное лицо Администрации, подготавливает проект постановления Администрации Каменно-Балковского сельского поселения. Согласовывает и визирует данный проект постановления и обеспечивает     передачу согласованного проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно в течение 1 рабочего дня в Администрацию  для его принятия.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 15 календарных дней.
Результатом выполнения данной административной процедуры является принятое Администрацией постановление о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно.

Ведущий специалист Администрации  направляет копию подписанного  Главой  постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно ответственному должностному лицу.

В случае выявления в процессе подготовки проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно замечаний, которые необходимо устранить, заявитель в течение 2-х рабочих дней уведомляется о причинах приостановки оформления документов и продлении срока предоставления муниципальной услуги на период устранения замечаний.

Письмо о приостановке предоставления муниципальной услуги или о необходимости представить дополнительные сведения подписывается Главой Каменно-Балковского сельского поселения. О невозможности дальнейшего предоставления муниципальной услуги в соответствии с п.2.8. административного регламента заявитель уведомляется Администрацией письменно в течение 5-ти рабочих дней. Отказ в предоставлении муниципальной услуги в форме письма подписывается Главой Каменно-Балковского сельского поселения.
Должностное лицо Администрации, уполномоченное на прием и передачу документов, передает копии постановления для подготовки договора купли-продажи земельного участка ответственному специалисту Администрации.

3.2.4. В случае если земельный участок предоставляется в собственность за плату, должностное лицо Администрации, уполномоченное на подготовку проекта договора купли-продажи земельного участка, в течение 14 календарных дней:

- осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи земельного участка;

- направляет проект договора купли-продажи земельного участка на правовую экспертизу в юридический отдел Администрации Орловского района;

- направляет на подпись проект договора купли-продажи земельного участка Главе Каменно-Балковского сельского поселения;

- передает проект договора купли-продажи земельного участка для подписания заявителю;

-   регистрирует договор купли-продажи земельного участка в Журнале регистрации договоров купли-продажи земельных участков (приложение 4 к административному регламенту).
3.2.5. Должностное лицо Администрации, уполномоченное на выдачу готовых документов заявителю, выдает подписанный и зарегистрированный в Администрации  договор купли-продажи земельного участка, предоставленного в собственность за плату, заявителю для регистрации права собственности на земельный участок в Росреестре.

В случае предоставления земельного участка в собственность бесплатно Администрация обеспечивает приглашение заявителя для выдачи копии постановления Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно в течение 2-х рабочих дней после завершения процедуры предоставления муниципальной услуги. В случае неявки заявителя, уведомленного по телефону, в течение 5-ти рабочих дней, ему направляется письменное уведомление.

Выдача заявителю документов, являющихся результатом выполнения муниципальной услуги, производится в порядке живой очереди в течение 15 минут в Администрации Каменно-Балковского сельского поселения.

4. Порядок и формы контроля за оказанием муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами (далее — Текущий контроль) по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом Администрации Каменно-Балковского сельского поселения  осуществляется главой Каменно-Балковского сельского поселения Орловского района Ростовской области.

4.2. Специалист, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.

4.3. Специалист, ответственный за сбор и подготовку документов, несет персональную ответственность за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам.

4.4. Специалист, ответственный за прием и рассмотрение документов несет персональную ответственность за правильность выполнения процедур по приему и рассмотрению, контроль соблюдения требований к составу документов.

4.5. Специалист, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, правильность оформления результата предоставления муниципальной услуги.

4.6. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.7. Текущий контроль осуществляется путем проведения главой Каменно-Балковского сельского поселения Орловского района Ростовской области проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации.

4.8. Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в 3 месяца.

4.9. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.10. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей глава Каменно-Балковского сельского поселения Орловского района Ростовской области осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.11. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании изданных главой Каменно-Балковского сельского поселения Орловского района Ростовской  области распоряжений.

4.12. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.13. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

4.14. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.15. Справка подписывается председателем комиссии и всеми членами комиссии.

5. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.1. Действия (бездействие) и решения Администрации Каменно-Балковского сельского поселения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявитель может обратиться с жалобой  в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган -Администрацию Орловского района.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.  Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы  принимается одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 Ведущий специалист                                                            Л.В.Борзило
Приложение № 1
Информация об Администрации Каменно-Балковского сельского поселения Орловского района Ростовской области

Наименование  органа  местного самоуправления: Администрация Каменно-Балковского сельского поселения Орловского района Ростовской области 

Контактный телефон: (86375) 44-6-17;  

Факс: (86375) 44-6-19

Почтовый адрес: 347505 Ростовская область, Орловский район,  х. Каменная Балка, пер.Центральный,1


e- mail:  sp29307@donpaс.ru
Часы работы: 8.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00 

Выходные дни: Суббота, Воскресенье

         Приложение № 2
 Блок-схема порядка выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги



























Приложение 3 
Образец заявления для физических лиц и индивидуальных предпринимателей. Юридические лица заявление оформляют на бланке письма. При отсутствии бланка письма оформляют в соответствии с образцом.
 Главе Каменно-Балковского сельского поселения
                                                              ___________________________________

                                                              от ________________________________

(Ф.И.О. полностью или наименование ЮЛ)

                                                              ___________________________________

                                                              зарегистрированного по адресу: _______ 

                                                              ___________________________________

                                                              ___________________________________

(указать данные по месту прописки)
                                                             телефон ____________________________
 





Паспорт (для ФЛ) серия _____ № _______

                                                             выдан ______________________________
(орган выдачи)






____________________________________
(дата выдачи)

                                                             ИНН _______________________________
«_____» _____________ 20____ г.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу приватизировать земельный участок, находящийся в муниципальной собственности (земельный участок, государственная собственность на который не разграничена), площадью _______ кв.м. (кадастровый номер земельного участка _______________________), на котором расположен объект недвижимости, принадлежащий заявителю на праве собственности (далее - земельный участок).

1. Сведения о земельном участке:

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

г.ВолгоМайорск, _____________________________________________________

1.2. Категория земельного участка и основное целевое назначение:

__________________________________________________________________

1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

__________________________________________________________________

Вид права, на котором используется земельный участок: __________________________________________________________________

(фактическое пользование, аренда, постоянное (бессрочное) пользование и т.д.)

Реквизиты     документа,  удостоверяющего  право,  на   котором     заявитель использует земельный участок: ____________________________________________________________________________________________________________________________________

(постановление, договор аренды и т.д.)

1.4. На земельный участок отсутствуют ограничения оборотоспособности, установленные ст. 27 Земельного кодекса РФ и п. 8 ст. 28 Федерального закона «О приватизации государственного и муниципального имущества».

2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:
2.1. Перечень объектов недвижимости:

	№ п/п
	Наименование объекта
	Собственник(и)
	Реквизиты правоустанавливающих документов
	Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости

	
	
	
	
	


2.2. На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности других лиц.

3. Оснований отчуждения объекта недвижимости из государственной собственности нет.

4. Основания возникновения права собственности на объект недвижимости         у заявителя: 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
(договор купли-продажи, акт ввода в эксплуатацию и т.д.)


Приложение (опись представленных документов)
Я, ________________________________________, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (в том числе на сбор, использование, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение, распространение, передачу, обезличивание, блокирование и уничтожение) моих персональных данных.

__________________/__________________________/.

                   подпись                                   (Ф.И.О.)

                                 М.П.
                                                                              Приложение 4  
ЖУРНАЛ

регистрации договоров купли-продажи земельных участков

	№ п/п
	Ф.И.О., наименование юридического лица
	Номер договора
	Дата договора
	Местонахождение земельного участка, площадь
	Номер и дата платежного документа
	Сумма 
	Ф.И.О. лица, получившего договор
	Подпись

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начало





Заявитель приглашается к должностному лицу Администрации Каменно-Балковского сельского поселения, уполномоченному на прием и регистрацию заявления и документов








Должностное лицо Администрации, уполномоченное на прием и регистрацию заявления и документов, принимает от заявителя заявление и  документы 








Должностное лицо Администрации, уполномоченное на прием и регистрацию заявления и документов, проверяет представленные заявителем документы на соответствие требованиям, установленным законодательством, согласно п.2.7. административного регламента








При наличии оснований для отказа в приеме документов согласно п.2.7. административного регламента должностное лицо Администрации, уполномоченное на прием и регистрацию заявления и документов, отказывает в приеме этих документов и информирует о необходимости дополнения пакета документов








При отсутствии оснований для отказа в приеме документов согласно п.2.7. административного регламента должностное лицо Администрации, уполномоченное на прием и регистрацию заявления и документов, печатает заявление и регистрирует его  








Межведомственное информационное взаимодействие  Администрация (запрос документов согласно п.п.2.6.3. административного регламента) с:


- Федеральной налоговой службой Российской Федерации.


- Росреестром.





МАУ «МФЦ» обеспечивает передачу заявления и документов Мэру города ВолгоМайорска для рассмотрения 





Глава Каменно-Балковского сельского поселения рассматривает и визирует заявление, после чего заявление с пакетом документов поступают Администрацию





Должностное лицо Администрации, уполномоченное на прием, регистрацию заявления и документов, передает эти документы на исполнение ответственному специалисту  в целях оформления документов о предоставлении земельных участков в собственность за плату или бесплатно





Должностное лицо , уполномоченное на подготовку проекта постановления Администрации   о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно, проверяет документы, представленные заявителем, на соответствие требованиям, установленным законодательством.





Принятие решения о невозможности предоставления муниципальной услуги при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 





Подготовка проекта постановления Администрации   о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно и принятие этого постановления





Отказ в предоставлении муниципальной услуги в форме письма за подписью  Главы Каменно-Балковского сельского поселения





Подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка, в случае предоставления земельного участка в собственность за плату, и подписание этого договора





Выдача готовых документов заявителю





Конец








